Guatemala, 28 de febrero de 2018
Informe 02-2018

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimada Licenciada Palala:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos ndmero 545-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial NUmero 8-2018
comrespondientes al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero serie C y correlativo 000033.

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento a los contratos suscritos.

a. Apoyo y elaboracién de Agenda para eventos a realizarse en Palacio Nacional de
la Cultura.

b. Apoyo en contestar oficios para eventos ya sea que fueran autorizados o
denegados por el administrador General.

C. Apoyo para distribuir agenda semanal de eventos a todas las dependencias del
ministerio de Cultura y Deportes y de la Presidencia.

d. Apoyo en la elaboracion de Informe anual de todas las actividades realizadas en el

Palacio Nacional de la Cultura, especificando fechas, entidades y cantidad de personas
estimadas.

e. Apoyo en coordinacion logistica de los eventos.

f. Apoyo en coordinacién de montaje, siguiendo los lineamientos de protocolo.

g. Apoyo en coordinacion con el jefe de audio y los organizadores del evento, a la
cantidad de equipo que se requiere, micréfonos, bocinas, pantallas, etc.

h. Apoyo cuando alguna entidad necesite introducir su propio audio consultar o
remitirlo con el jefe de audio para establecer prohibiciones y denegar el ingreso de cierto
equipo que pueda daniar el Patrimonio.

i. Apoyo en coordinar con el departamento de conservacion apoyo para supervisar
que la empresa que ponga tarimas, banners o cualquier otro tipo de artefacto no dafien la
estructura fisica del Palacio Nacional ya sea en patios o salones.

j- Apoyo en elaborar croquis para guiar al departamento de mantenimiento en cuanto
al montaje a realizarse para el evento programado, a su vez para que el departamento de
audio determine la mejor acustica para el equipo.

Resultados Obtenidos
Apoyo audiovisual en eventos realizados en el Palacio Nacional de la Cultura.



No DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA
Secretaria de Com. ; ;
; ; ; Conferencia de Prensa Salén de Banquetes
1 | Social de la Presidencia
Asociacién Danta Lanzamiento Oficial de la
Guatemala FILIJC Feria Internacional del
Libro FILIJC 2018, Saldén Banquetes
2 . .
dedicada a la escritora
Salvadorefna Claudia Lars
INAP Inauguracién del ciclo .
3 Académico 2018 Patio de la Paz
GRECIG Comision de resolucién de
4 conflictos de la camara de Patio de la Paz
la industria de Guatemala
Administracién Palacio Recorrido Personal de ; :
. Palacio Nacional de la
5 Nacional de la Cultura Museos y los 3 poderes
Cultura
del Estado
Presentacién de
Desarrollo Cultural y Promotores y Gestores
6 Fortalecimiento de las ante autoridades del Takalik Abaj
Cuilturas Ministerio de Cultura y
Deportes
7 Udaf Reunion de Trabajo Takalik Abaj
8 Udaf Reunion de Trabajo Takalik Abaj
9 Udaf Reunién de Trabajo Takalik Abaj
10 Udaf Reunién de Trabajo Takalik Abaj
Fomento de las Artes del
11 | Ministerio de Cultura y Dia de la Marimba Patio de la Paz
Deportes
Secretaria de
12 | Comunicacion Social de Conferencia de prensa Salén Banquetes
la Presidencia
Recursos Humanos del
13 | Ministerio de Culturay Reunion de Trabajo Takalik Abaj
Deportes
14 | Actividad Primera Dama Monja Blanca Patio de la Paz
15| Dmmm:m.em:ﬁo.am Inauguracion de los Salén Banquetes
investigacion Artistica talleres
16 Gobiemo Abierto Gabinete Saldn de Recepciones




Direccién de Desarrollo

Cambio de la Rosa

17 Cultural y RienThicaciorn de las Patio de la Paz
Fortalecimiento de las Victimas del Conflicto
Culturas Armado Interno
Direccién de Desarrollo
18 Cultural y Cambio de la Rosa Patio de la Paz
Fortalecimiento de las
Culturas
Secretaria de
19 | Comunicacion Social de Conferencia de Prensa Salén de Banquetes
la Presidencia
20 Miisterie: de Cultursy Cambio de la Rosa Patio de la Paz
Deportes
21 Gobiemo Abierto Gabinete Salén de Recepciones
22 Sepaz Cambio de la Rosa Patio de la Paz

Montajes en eventos

|
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Subadministradora
Palacio Nacional de la Cultura
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